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科研项目合同、立项及票据等事项办理流程图(2018.5)

后附：具体流程

先借票后入账 先入账后开票
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科研人员登入社科院网站-表格下载-横向科

研项目相关表格-下载《科研项目合同书》

（或由项目合作单位提供模板）

科研人员起草电子版《科研项目合同书》

科研人员登入科研服务系统-合同-横向合同

审签-填写提交

所在院系科研秘书线上审核

社科院归口管理人员线上审核

院系分管负责人审核纸质合同，

并作为委托代理人签名

社科院归口管理人员审核纸质合同，

盖“浙江大学社科合同专用章”

合同双方签字盖章，合同生效

社科院留底两份合同（正本），完成合同审签

合同

审签

至院系科研科办理

网址：http://kyfw.zju.edu.cn

网址：http://rwsk.zju.edu.cn

至办事大厅社科院窗口办理

至办事大厅社科院窗口办理

科研人员登入科研服务系统-合同-找到相应

合同-下载并打印带有“浙大科研”水印的 PDF

版合同（一式六份）
网址：http://kyfw.zju.edu.cn
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科研人员登入科研服务系统-合同-找到相应

合同-项目启动-填写提交

社科院归口管理人员线上审核

完成项目启动

科研人员填写“浙江大学预借票据申请

表”

院系科研科审核，盖“浙江大学院级科

研业务专用章”及院系公章

社科院归口管理人员审核，盖“浙江大

学行政服务办事大厅社会科学研究院窗

口专用章”（发票加盖“应税”章）

科研人员凭“浙江大学预借票据申请

表”、经费卡及合同至计财处核算中心预

借票据

项目

启动

网址：http://kyfw.zju.edu.cn

至计财处核算中心领取

至学院科研科办理

至办事大厅社科院窗口办理

至计财处核算中心办理

预借

票据

科研人员登入科研服务系统-经费-

经费入账-输入核销代码（通过财务

系统查询）-提交

社科院归口管理人员线上审核

计财处归口管理人员线上审核

入账审核通过

网址：http://kyfw.zju.edu.cn

经费

入账

先借票后入账 先入账后开票

票据开具成功
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科研人员登入科研服务系统-经费-找

到该项目-打印“入账单”

科研人员凭“入账单”及合同至计财

处核算中心开具票据

网址：http://kyfw.zju.edu.cn

至计财处核算中心办理

开具

票据

科研人员登入科研服务系统-经费-经

费入账-输入核销代码（通过财务系统

查询）-提交

社科院归口管理人员线上审核

科研人员登入科研服务系统-经费-找

到该项目-打印“入账单”

科研人员凭“入账单”及合同至计财处

核算中心核销票据

网址：http://kyfw.zju.edu.cn

入账审核通过

至计财处核算中心办理

网址：http://kyfw.zju.edu.cn

票据开具成功

经费

入账


