浙江大学生自学考试管理系统操作手册（教师版）

1、 打开IE浏览器，在地址栏中输入http://www.cezju.com.cn后按回车键出现新利自学考试管理系统登录界面。

2、 在本界面中输入自己的用户名和密码（初始用户名和密码为教师编号，为安全起见，教师首次进入本系统时请先修改自己的密码，密码修改在用户管理下面的修改密码中修改），选择类型为教师，按登录按钮，即可进入新利自学考试管理系统主界面。

3、 选择论文管理---》论文指导---》论文交互进入论文交互，再点击[评审按钮]进入论文评审界面如图1-1：
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  图1-1

4、 在论文评审界面中，列出本教师指导的所有学生提交上来的论文信息。点击论文附件（下载）栏下面的对应的文件，可以下载到本地硬盘进行查看，也可以直接打开该文件进行查看操作。对学生的论文进行查看，审阅后，点击[评审按钮[image: image2.jpg]


]进行学生的论文评审界面，如图1-2所示：

[image: image3.png]HILAT] BFEEE 0 osoft Intermet Explo =18 x|
e @B FEQ GE® TAD MO | &

QFE -0 - X @@ o ex cwax @ - . 0-U&E
L [E] nttp //Tocathost 565/ S5Bhaneger] BRI
s =

B HHIE | R BB RIIEEO R

SITHETN o

e =
E2as |

|

&) NETRF printhpplet started [0 T T T S)#H Intranet

[ == |
e

e e e
BB NERERES AR YIS R R

RIFE | WECMERRE.

R : SEEEREESIERIINE , TP TRETHAe





图1-2

5、 在评审意见选择框中选择一种（可供选择的评审意见有“需进一步修改”、“定稿，可参加答辩”、“问题太多，不予答辩”共三种）教师在选择评审意见时，一定要慎重，如果选的是“定稿，可参加答辩”、“问题太多，不予答辩”，你就不能能学生进行论文的交互了。

6、 对于选择文件框：如果你对学生提交的论文内容进行了修改后，一定要保存一下该修改的论文，点击选择文件输入框后面的[浏览按钮]（即如图[image: image4.jpg]B,




），系统会弹出一对话框如图1-3所示
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图1-3

7、 在图1-3对话框中找到论文修改后保存的论文所在的路径(例如图1-3所示是本地磁盘C：)，选中论文文档（例如图1-3所示法律毕业论文.doc）后，按[打开按钮]，即可完成论文的添加。如果没有对学生论文内容进行修改，这项可以省略。

8、 接着在论文评语输入框中输入本次论文的评语说明，按学生论文实际情况进行论文评语，论文评语一定要写，否则不能进行保存，如图1-2所示。如果刚才所选和所输的内容有错误，想重新进行选择和输入的话，可以按[重置按钮]，进行清空所选和所输的内容。
9、 按要求输入完上述内容后，按[保存按钮]，即可保存论文的评审结果，会弹出一对话，提示“论文评审增加成功”按[确定按钮]，即可进入如图1-4所示界面：
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图1-4

在该界面中按按[提交按钮（[image: image7.jpg]


）]，即可完成该学生本次论文评审。在图1-4，显示没有进行提交，但进行保存了评审意见的学生信息，可以在要提交评审意见的学生[image: image8.bmp]选项框内打上“√”，也可以按下面的[全选按钮]进行全选后，再按下面的[提交按钮]，进行批量提交）。

10、 选择论文管理---》成绩录入进入成绩录入，点击录入按钮进入论文成绩录入界面，在该界面中根据选择学院、教师编号、教师姓名、准考证号、课程代码、答辨组编号、答辨组名称的各种组合条件（条件可单个也可以是多个，根据用户需要而定，录入条件越多，则查询的结果则细），查询出教师想要输入论文成绩的学生，在查询出来的学生记录中输入平时成绩和论文成绩后（可以单个输入或批量输入，单个输入即只在一个学生信息前面的[image: image9.bmp]选项框内打上“√”，批量输入即在多个学生信息前面的[image: image10.bmp]选项框内打上“√”），再点击最下面的提交按钮，即可完成成绩录入操作。
11、 选择实践性环节---》成绩录入进入成绩录入，点击录入按钮进入实践性环节成绩录入界面，在该界面中根据选择学院、教师编号、教师姓名、课程代码、准考证号、的各种组合条件（条件可单个也可以是多个，根据用户需要而定，录入条件越多，则查询的结果则细），查询出教师想要输入实践环节成绩的学生，在查询出来的学生记录中录入成绩后（可以单个输入或批量输入，单个输入即只在一个学生信息前面的[image: image11.bmp]选项框内打上“√”，批量输入即在多个学生信息前面的[image: image12.bmp]选项框内打上“√”）再点击最下面的提交按钮，即可完成成绩录入操作。
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