浙江大学中层领导干部因私出国（境）程序表

编号（      年      号）
	申请者本人填写
	姓名
	
	性别
	
	出生

日期
	
	职工号
	

	
	工作单位
	
	职务
	
	政治

面貌
	

	
	出国（境）
国家、地区
	
	途经的国家、地区
	

	
	出国（境）
期限
	          年     月    日至      年     月    日，共计       天

	
	出国（境）
事由
	□旅游      □探亲      □访友      □其他（                    ）

	
	拟领因私出国（境）证件
	□因私护照     □因私往来港澳通行证    □大陆居民往来台湾通行证

	
	联系电话
	
	Email
	   

	
	    本人因私出国（境）期间，已将工作安排好，并承诺在回国（境）后10日内将领用的因私出国（境）证件交党委组织部集中保管、办理销假备案手续。

                                        申请人签名：

                                                                    年　　月　　日

	所在单位意见
	负责人签名（公章）：

年　　月　　日
	分管或联系校领导审批意见


	（中层正职和主持工作副职须有本栏目审批意见）

校领导签名：

             年　　月　　日

	党委

组织部意见
	负责人签名（公章）：              

                            年　　月　　日

	证件领用归还登记
	因私出国（境）证件领用：

经审批，申请人于      年    月    日领用了因私出国（境）证件，证件编号：             。
申请人（代办人）签名：                       党委组织部经办人签名：     

	
	因私出国（境）证件上交：

申请人于      年    月    日上交了因私出国（境）证件，证件编号：              。
申请人（代办人）签名：                       党委组织部经办人签名：


备注：1．申请人为中层副职：由单位负责人签署意见加盖公章后，经党委组织部审批同意，办理因私出国（境）证件领用等手续；
2．申请人为中层正职和主持工作副职：由单位负责人签署意见加盖公章，经分管或联系校领导审批同意后，到党委组织部办理因私出国（境）证件领用等手续。
3．凭程序表和证件统一保管凭据领用因私出国（境）证件。
