[bookmark: _GoBack]   本科生就业实习记点申请流程

就业实习实践是指学生为提升社会阅历、积累工作经验、拓展综合素质，到企业或事业单位进行就业实习的实践活动。就业实习实践包括学校相关部门组织及学生自行联系的活动两大类，主要面向高年级学生。
一、申报流程
1. 自2018年10月起，需要申请三课堂就业实习记点的同学，请进入浙江大学就业指导与服务中心网站（http://www.career.zju.edu.cn），学生身份登录后，进入“资源信息”“活动报名”。
2. 实习结束后选择“浙江大学本科生就业实习记点申请及考核”项目，填报并提交申请表扫描件、考核表扫描件及个人实习总结（不少于1000字）。
3. 就业中心会在每年度3、6、9、12月的20日，共计四次对上述填报进行审核并提交给校学生素质拓展认证中心，集中进行申报。

二、其他事项
1. 《本科生就业实习岗位申请表》、《本科生就业实习岗位考核表》请于“就业网”—“综合服务”—“表格下载”—“本科生就业实习记点申请”处下载，请注意就业中心仅审核新版表格。
2. 请根据要求完整填写表格内容，个人总结及其它辅助材料（如实习证明等）可在相关栏目内填写“见附件”等说明文字，并将材料以附件形式添加在表格后或以压缩包形式上传。
3. 专业培养方案内的实习不能用于申请第三课堂活动记点。
4. 本科生在同一家企业或事业单位累计就业实习实践一个月以上，方能申请第三课堂活动记点。同一学年，就业实习记点只计取一次。
5. 每位同学每季度只能申请一次就业实习记点，请在完成就业实习后尽快申请。以9月20日为每学年的起止时间。
6. 如错过本季度线上统一审核时间并因特殊情况无法等待下一季度线上审核，可在取得学院同意后办理线下申请流程，即持纸质材料（《浙江大学本科生就业实习实践岗位申请表》、《浙江大学本科生就业实习实践考核表（线下版）》、个人总结及学院签字盖章的特殊情况说明）至就业中心（玉泉永谦B206）盖章，并自行联系校素拓中心进行申请。
7. 如有疑问，请致电87952717。工作时间为周一至周五，8:30—12:00，13:30—17:30（节假日除外）。

附件一：《浙江大学本科生就业实习实践岗位申请表》
附件二：《浙江大学本科生就业实习实践考核表》
附件三：《浙江大学本科生就业实习实践考核表（线下版）》



浙江大学就业指导与服务中心
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附件一
浙江大学本科生就业实习岗位申请表
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	政治面貌
	
	籍贯
	

	学号
	
	年级
	
	学院专业
	

	联  系  方  式
	手机：             邮箱：

	实习单位名称及预计实习时间
	

	实习单位通讯地址及联系电话
	

	实习项目或岗位描述
	


	个
人
简
历
及
专
长
	






          本人签名：
                                           年    月    日

	班
主
任
或
辅
导
员
意  见
	





           班主任（或辅导员）签字：

	学  院
意  见
	





                 学院分管书记签字：
             （盖章）


请控制在一页之内。
附件二
浙江大学本科生就业实习考核表
	姓名
	
	学号
	
	联系电话
	

	实习单位名称及起止时间
	

	实习单位通讯地址及电话
	


	实习项目、岗位及指导人员
	

	实习主要收获：
（后附1000字以上个人总结）











	实习单位评价（体现工作态度、工作能力、工作表现、项目研究成果等；若已取得单位盖章的实习证明，可据此代替本栏评价，并在本栏注明“见实习证明”）










                                          负责人（签字）

                                              实习单位（盖章）
                                                      年    月    日


请控制在一页之内。
附件三
浙江大学本科生就业实习考核表（线下版）
	姓名
	
	学号
	
	联系电话
	

	实习单位名称及起止时间
	

	实习单位通讯地址及电话
	


	实习项目、岗位及指导人员
	

	实习主要收获：
（后附1000字以上个人总结）










	实习单位评价（体现工作态度、工作能力、工作表现、项目研究成果等；若已取得单位盖章的实习证明，可据此代替本栏评价，并在本栏注明“见实习证明”）





                                          负责人（签字）
                                              实习单位（盖章）
                                                      年    月    日

	当地人事部分意见（自己联系实习的可以不填）




                         年  月  日
	学校就业中心意见：



                     就业中心（盖章）
                         年  月  日
第三课堂得分：


请控制在一页之内。
