扶植基金申请操作指引
说明：科研经费较多的导师原则上不能申请扶植基金，部分导师因为财务系统重名等原因，导致经费出错，无法申请，请联系研究生科核实后，由研究生科代为操作。导师如要查询自己科研经费，可登陆财务系统查询。
1、 申请扶植基金

在左边菜单点击 培养机制改革 ( 扶植基金申请 ( 申请扶植基金，打开如下图（图一）所示界面：
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（图一）
（图一）中信息直接取导师信息库，导师可以修改信息，确定信息无误后，点击下一步，进入如下图（图二）所示界面：
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（图二）
填写好信息后，点击下一步，出现如下图（图三）所示界面：
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（图三）
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在申请资助类别选课学科类别，和资助数量，在界面最下面有一个学科门类对应表。

如果需要申请奖励名额，先点击获奖类别，然后会显示申请奖励类别，填写好后，点击增加，即申请成功。
2、 查询扶植基金

在左边菜单点击 培养机制改革 ( 扶植基金申请 (查询扶植基金，打开如下图（图四）所示界面：
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（图四）
       点击“查看”按钮。
3、打印扶植基金申请表
   在左边菜单点击 培养机制改革 ( 扶植基金申请 (查询扶植基金，打开如上图（图四）所示界面，点击“打印”按钮即可。
