经济学院全日制研究生申请学位论文答辩基本流程

研究生在完成全部规定的培养环节（课程学习、读书报告、开题报告、学位论文预答辩等）和学位论文后方能申请学位论文答辩。 

一.　登入研究生教育信息管理系统，通过“我的读书报告”、“我的开题报告”、“我的预答辩”等管理模块，录入本人的相应信息。学院研究生教育科将对其课程学习、读书报告、开题报告、预答辩等各个相关培养环节进行审核。

二.　在研究生教育信息管理系统中，学位申请者点击“我的科研成果(学位)”，准确录入申请学位所需的已发表（含录用）的学术论文等科研成果的全部信息（所取得的科研成果应与学位论文有关，非学位论文内容的科研成果请不要录入），核对无误后确定提交，同时将科研成果的原件（含录用证明或通知书）及相应的复印件交学院研究生教育科审核。　
三.　在“我的学位申请”中，

1.　点击“信息录入”和“论文答辩相关信息录入”：根据“研究生申请学位论文答辩基本流程指引” 窗口中有关提示，录入“学位论文题目”、“题目英文名”、“学位论文主要创新成果”等相关信息（这些信息是后续打印“学位论文答辩申请报告、学位论文评阅意见书、学位申请表” 等所必需的，须按规定的要求完整准确录入才能打印出相应的表格，尤其是带“＊”的栏目），核对无误后确定提交； 

2.　点击“信息录入”中的“学位信息上报相关信息录入”，录入所要求的全部信息（身份证号码必须与出生日期一致），核对无误后确定提交（注意：这部分信息是报送国务院学位办公室的学位授予报盘信息的一部分，填写时务必完整准确，尤其是“拼音”、“籍贯”、“导师姓名”、“导师职称”等带“＊”的栏目。否则不仅会影响学位证书的顺利颁发，而且还将影响到学位证书的国家认证）。

3.　在“文书打印”中，打印《浙江大学博士/硕士学位论文答辩申请报告》、《浙江大学博士/硕士学位论文评阅意见书》和《浙江大学博士/硕士学位申请表》等表格（博士生请先到学院研究生教育科审核完科研成果后再打印，否则科研成果的信息将无法在相关表格中显示）。

四.　评阅、答辩资格审核。

在学位论文评阅答辩前，学位申请者应按照学院所规定的学位论文答辩申请的截止时间，携带相关材料到学院研究生教育科办理学位论文的评阅和答辩资格审核与确认手续：
▲　博士研究生　将一式两份学位申请书(其中的“基层党组织对申请人的思想道德品质等评语”一栏不能空)、已经导师签署意见的学位论文答辩申请报告、一式六份博士学位论文隐名评阅意见书、经导师审定通过可供隐名评阅的6本博士学位论文（其中一本由研究生院作同步隐名评阅）等材料交到学院研究生教育科进行资格审查并办理确认手续（对于尚未在学院办过科研成果审核手续的，还须提交科研成果的原件和复印件）。
▲　硕士研究生　将一式两份学位申请书(其中的“基层党组织对申请人的思想道德品质等评语”一栏不能空)、已经导师签署意见的学位论文答辩申请报告、学位论文评阅书、经导师审定的学位论文等材料交到学院研究生教育科进行资格审查并办理确认手续。
▲　请注意：　

●　凡是未经学院研究生教育科审核确认的学位论文评阅和答辩管理系统均不予以承认，本次评阅和答辩为无效；

●　凡是在截止时间后提交学位论文评阅答辩申请的研究生，其学位申请将列入下一次学科/学部学位委员会全体委员会议审核。
五.　论文评阅

    　已通过学院研究生教育科学位答辩申请资格审查和确认的学生，可以进入学位论文的评阅程序。
六.　论文答辩
▲　博硕士研究生　学院研究生教育科在收到学位论文评阅书后，会及时将评阅结果输入到研究生教育信息管理系统中，并就是否允许答辩作出判定（研究生可在管理信息系统中查询判定结果）。在得到允许答辩的信息后，申请者本人须登录系统，点击“我的学位申请”中的“论文答辩准备信息录入”，输入学位论文答辩的相关信息（具体要求和操作方法见附件二），然后点击“我的学位申请”中的“文书打印”，打印答辩记录表并将其交给学位论文答辩秘书(记录员)，同时答辩秘书(记录员)应在答辩前来研究生科领取学位论文评阅书。答辩表决票需盖章；学位论文答辩结束后，答辩秘书(记录员)应根据学院研究生教育科提供的密码，从教师登录窗口进入研究生教育信息管理系统，录入论文答辩委员会的答辩决议和答辩结果。
七.　上交材料
在学位论文修改定稿后，申请者本人务必在规定的时间内，将学位论文和其他相关材料（见附件二）一起交至学院研究生教育科。

经济学院研究生教育科

 附件一：

　答辩准备信息录入的步骤
申请者登录研究生教育信息管理系统（从校内外登录）→我的学位申请→论文答辩准备信息录入 
1.选择答辩委员会成员： 浏览→输入姓名（工号等其他信息请不要填写或选择）后，查询→在下方弹出的详细信息中选择该专家，即点击该专家信息前的小方框（如果该专家为答辩主席，请同时选择右侧的主席选项）。   注意：此时请不要点击最下方的确定项！ →继续输入第二位专家姓名并查询，其余操作同上。在输入所有答辩组成员名单后，点击最下方的确定项。

   如果查询不到外校专家的信息→点击这里增加校外专家→请输入所有打“*”的项目→点最下方的“增加”→ 再输入姓名并查询 。其他操作与选择校内专家相同

2.　输入答辩信息：选择答辩时间、输入答辩地点
3.　点击录入予以保存（ 点击“修改”可进行修改）。 
附件二.　论文答辩后应交材料清单：
硕士生
　　1.硕士学位申请书2份（请贴好照片）
　　2.硕士学位论文评阅书3-5份
　　3.申请硕士学位论文答辩记录表1份
　　4.硕士学位论文答辩表决票3-5份（盖上研究生科公章有效）
　　5.浙江大学大硕士生学位论文答辩申请报告一份
6.硕士学位论文4本（一本学院存档，其余一本寄往国家图书馆，一本寄往中国科技信息研究所，一本寄往中国学术期刊电子杂志社）
7.学位论文独创性声明及学位论文版权使用授权书各1份
8.浙江大学经济学院硕士学位论文修改后申请答辩表一份

9.浙江大学经济学院硕士学位论文答辩后申请表决生效表一份
博士生
1.博士学位申请书2份（请贴好照片）
2.博士学位论文评阅书5-7份
3.申请博士学位论文答辩记录表1份
4.博士学位论文答辩表决票5-7份（盖上研究生科公章有效）
5.浙江大学博士生学位论文答辩申请报告一份
6.博士学位论文4本（一本由学院存档，两本备查，一本寄往国家图书馆，一本寄往中国科技信息研究所，一本寄往中国学术期刊电子杂志社）
7、学位论文独创性声明及学位论文版权使用授权书各1份
8.浙江大学经济学院博士学位论文修改后申请答辩表一份

9.浙江大学经济学院博士学位论文答辩后申请表决生效表一份

10.浙江大学博士学位论文修改定稿申请表一份

11.拟授予博士学位人员汇总表一份
